
经济学院 2019-2020 学年第二学期本科期末考试须知 

（学生版） 

 

根据教务处发布的《关于做好 2020 年春季学期本专科课程期末考试工作的

通知》及我院实际情况，本学期所有课程由任课教师确定考核形式和考试方式。

论文考试的课程须根据任课教师的要求按时提交；线上考试的课程，根据任课教

师公布的考试要求进行考试。 

所有学生在考试过程中必须服从任课老师和监考老师的所有要求和指令，严

格遵守《复旦大学考场规则》及以下在线考试规定和要求。 

线上考试须由学生本人独立完成，不得以任何方式由他人提供考试信息帮助、

使用未经允许的设备或资料等。学生在网上考试过程中如有出现违纪行为，一经

发现并查实，按《复旦大学学生纪律处分条例》相关规定处理。 

 

一、 考前准备 

     根据任课教师公布的考试要求，做好考前准备工作。考前准备工作包括以

下事项： 

1．设备准备：根据任课老师要求请准备好电脑（带摄像头）、手机或iPad

等设备，“二机位”考试的课程至少准备两件，并确保所有设备考试期间电源充

足。 

2．考试软件：根据任课教师要求提前安装需要的考试，如腾讯会议、ZOOM

会议、学习通等，并做好音频和视频调试。 

3．机位摆放：采用“一机位”、“双机位”进行考试的课程，请提前调试好

机位。第一机位摄像头为正前方，确保能够拍到考生面部；第二机位摄像头位于

侧后方，确保能够从侧后方拍摄到考生本人、桌面和考试屏幕。 

4．答题纸准备：请提前用 A4 纸打印好充足的答题纸（格式见附件）（任课

教师允许电子答题除外），如打印确有困难，可将答题纸抬头内容用正楷工整抄

在 A4白纸上，并备好文具、计算器（根据具体考试要求使用）。 

 

 



 

“机位”示意图 

                  

5．答题纸上传：手写答题纸（任课教师允许电子答题除外）请务必提前熟

悉并练习如何将多张照片合成一个PDF文档（文件名：学号+姓名），推荐使用Adobe 

Acrobat 9pro 或 扫描全能王。请务必注意答题纸字迹清晰，原比例合成递交。

保证每一页答题纸上必须写上课程名称、课程代码、学生姓名、学号；下方写页

码+总页码数。 

 

二、 考场规则 

1．使用腾讯会议、ZOOM 会议、elearning、超星考试系统等平台进行考试

的课程，请同学提前至少 30 分钟进入相关平台，进入视频会议室的请开启音频

和摄像头，并立即更改备注名：“姓名+学号”。考试开始时仍未入场的学生，

不得参加考试，按“缺考”处理；确因不可抗拒因素导致迟到的，经查实后，可

允许缓考。 

2. 提前准备好一卡通、学生证或带有照片的身份证件，已备监考老师查验。 

3. 取消手机或PAD等设备的屏幕“自动锁定”的限制，保持屏幕开启状态。

将手机调至“来电阻止”模式，避免考试过程中受到外界来电干扰。 

4. 学生不得在环境嘈杂的公共场所进行考试，所处考试空间不得有他人在

场，考试须由学生本人独立完成，不得以任何方式由他人提供考试信息帮助。 

5. 考试期间，学生不得佩戴口罩、耳机，头发不可遮挡耳朵。 

6．如发生电脑故障或断网后无法恢复等情况，请及时和任课教师联系。 

7．考试期间，电脑、iPad、手机全程只可用于收取试卷、提交答案，或电



子答题（在任课老师允许的情况下）和监考功能，不可做于考试无关的任何事情。 

8．开卷考试只可查阅任课教师指定的相关资料。 

9．学生不得将任何与考试相关的文件、文档、试卷、答卷、微信群内容、

在线考试视音频等材料与他人讨论、分享和泄露，一经发现将严肃处理。 

 

特别提醒：按照《复旦大学学生纪律处分条例》的相关规定： 

1．学生考试时“采用抢夺、盗窃等手段获取试题、答案，以牟利为目的

向他人非法出售试题、答案，由他人代替参加考试，代替他人参加考试，故意在

答卷上填写与本人身份不符的个人信息，组织、参与团伙作弊，使用通讯设备或

者其他器材作弊，或者作弊二次以上的，给予开除学籍处分”。 

2．学生考试违纪的，不允许参加补考。 

 

 三、缓考申请 

学生如因患重大疾病，或因考试时间冲突、等情况而无法按时参加线上考试

的，可在考试开始前向开课院系申请缓考。 

本学期开始，学生通过线上进行缓考申请。学生因上述原因需申请缓考的，

请于考试前登录 EHALL，搜索“本科生缓考申请”进入服务，申请缓考，经开课

院系审批同意后，可在下学期初参加缓考。 

线上缓考申请将于 6月 10日下午 15:00开放。考试开始后不得再申请缓考。

延期至下学期开学前后考试、尚未设置考试时间的课程，不能申请缓考。 

 

 请各位同学诚信答题，预祝考试顺利！  

 

联系电话 65642330 

 

                                               经济学院本科教务办 

2020 年 6月 10日 

 

附：试卷答题纸（请根据需要打印） 



复 旦 大 学 经 济 学 院 

2019-2020 学年第二学期本科网上考核答题纸 
 

课程名称：                              课程代码：                    

卷    别：□A卷    □B卷   

姓    名：                              学    号：                     

 

提示：请同学们秉持诚实守信宗旨，谨守考试纪律，摒弃考试作弊。学生如

有违反学校考试纪律的行为，学校将按《复旦大学学生纪律处分条例》规定予以

严肃处理。 

 

题号 1 2 3 4 5 6 7 8 总分 

得分          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



课程名称：                                                      

姓    名：                                学    号：                  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



课程名称：                                                      

姓    名：                                学    号：                  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


